PATVIRTINTA
Vilkaviskio r. Pilviskiy ,,Santakos* gimnazijos
direktoriaus 2017 m. lapkricio 2 d. jsakymu Nr.V-183

DARBUOTOJU ASMENINIU DAIKTU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio r. Pilviskiy ,,Santakos* gimnazijos darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo
tvarkos apraSas (toliau — AprasSas) nustato gimnazijos darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo

tvarka.
2. Apraso tikslas — reglamentuoti darbuotojy asmeniniy daikty naudojimg darbo vietoje.

1. SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Gimnazijos darbuotojy asmeniniai daiktai, laikomi darbo vietoje (paliekami darbo vietoje
nuolatiniam naudojimui), turi biiti jraSyti asmeniniy daikty, naudojamy darbo vietoje, saraSe (1
priedas), kuri sudaro pats darbuotojas ir ji pasiraso.

4. Asmeniniy daikty sarasas turi biiti derinamas su direktoriaus pavaduotoju tikiui.

5. Asmeniniy daikty saraSa darbuotojas laiko darbo vietoje bei saraSo kopija pateikia
buhalterei.

I11. SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENINIAMS DARBUOTOJU DAIKTAMS

6. Asmeniniai darbuotojy daiktai, naudojami darbo vietoje, turi biiti tvarkingi, estetiski,
saugiis, techniskai tvarkingi.

7. Mokyklos darbuotojai negali jneSti | gimnazijos patalpas ir naudoti darbo reikméms
asmeniniy dideliy gabarity daikty, astriy, sprogstamy, nesaugiy, kelian¢iy pavojy kity asmeny
sveikatai ir gyvybei, daikty.

8. Darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy (iSskyrus vandenj)
matomoje vietoje asmeny aptarnavimo vietose ir vartoti maisto produkty ar gérimy (iSskyrus
vandenj) asmeny aptarnavimo metu.

9. Uz sugadintus gimnazijoje laikomus darbuotojy asmeninius daiktus gimnazija neatsako.



IV. SKYRIUS _
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

10. Apraso nuostaty privalo laikytis kiekvienas gimnazijos darbuotojas. Direktoriaus
pavaduotojas iikiui atsako uz tai, kad darbuotojai laikytysi Siame aprase nustatyty reikalavimy.

11. Darbuotojui, paZeidusiam S§io apraSo nuostatus, taikoma drausminé ar materialiné
atsakomybe.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Atliekant turto inventorizacija, darbuotojas, kuris darbo vietoje turi asmeniniy daikty,
privalo inventorizacijos komisijai, prie§ pradedant inventorizacija, pateikti asmeniniy daikty sgrasa.

13. Asmeniniai daiktai, jraSyti ] asmeniniy daikty sgraSg, neinventorizuojami ir negali biiti
uZpajamuoti.

14. Su taisyklémis pasiraSytinai supazindinamas kiekvienas darbuotojas ir naujai priimami
darbuotojai.

15. Taisyklés skelbiamos gimnazijos interneto svetainéje.
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PATVIRTINTA

Vilkaviskio r. Pilviskiy ,,Santakos* gimnazijos
direktoriaus 2017 m. lapkri¢io 2 d. jsakymu Nr. V-183
Priedas Nr. 1

VILKAVISKIO R. PILVISKIU ,,SANTAKOS* GIMNAZIJOS

ASMENINIU DAIKTU, NAUDOJAMU DARBO VIETOJE, SARASAS

Vieta
Daikto savininko | Daikto savininko
Data Daikto pavadinimas Kiekis | parasas, parasas,
atsineSus daikta | pasiémus daikta
SUDERINTA

Vilkaviskio r. Pilviskiy ,,Santakos* gimnazijos
direktoriaus pavaduotoja tikiui

Vida Kantautiene




